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Додаток 2 
Інструкція з підготовки пропозицій до конкурсного відбору (тендеру)
Громадська організація "Український незалежний центр політичних досліджень" створена та діє у відповідності з Конституцією України, Законом України "Про громадські об’єднання", іншими законодавчими актами. Головною метою Організації є здійснення та захист прав і свобод та задоволення суспільних, зокрема економічних, соціальних, культурних, екологічних, освітніх та інших інтересів, в тому числі сприяння незворотності демократичних перетворень в Україні шляхом просування цінностей і процедур демократії в поле публічної політики та управління.
Опис послуги
Від обраного постачальника послуг з оренди приміщень для проведення заходів  у м.Києві очікується регулярне надання на замовлення організації приміщення для проведення публічних і закритих заходів з усіма технічними складовими (можливість зйомки, запису, онлайн-трансляції, надання мікрофонів, екрану для презентації тощо) для різної кількості людей, із можливістю надання кейтерінгу.

Усі деталі узгоджуються з представником Організації безпосередньо перед проведенням заходу.

Простір для заходів має враховувати епідеміологічний стан в країні і надавати необхідні засоби особистого захисту (антисептики, маски). Також у зв’язку з безпековою ситуацією в Україні персонал простору має у разі необхідності організувати переміщення учасників заходу в безпечне місце (бомбосховище). 

Очікувана тривалість надання послуги – рік з моменту укладання Договору із можливістю пролонгації ще на 1 рік.  
Вимоги до постачальника:
· Зареєстрована відповідно до законів України юридична особа, бажано – ФОП 3 групи, яка має відповідні до запитуваних послуг КВЕД і може надавати рахунок за послуги без ПДВ;
· Досвід надання відповідних послуг від 3 років;
· Можливість надати різні за розміром приміщення на різну кількість людей (від 5 до 50 людей);

· Можливість надати технічне оснащення для проведення заходу (зйомка, запис, онлайн-трансляція, мікрофони тощо);

· Розташування приміщень у центральній частині міста Києва;

· Можливість надати кейтерінг для учасників заходу.
                                          Ключові критерії оцінки конкурсних пропозицій
· Тендерна пропозиція (разом з додатками до неї) має відповідати наступним критеріям:

· Відповідність завданням та умовам тендеру;
· Конкурентоздатні та реалістичні розцінки;
· Наявний досвід в наданні аналогічних послуг.
Пропозиції учасників конкурсного відбору будуть оцінюватися за стобальною шкалою за такими критеріями:

· Цінова пропозиція з оренди приміщень - 50 балів за критерій
· Вартість оренди технічного оснащення – 20 балів 
· Розташування приміщень – 20 балів
· Можливість надати кейтерінг – 10 балів

В результаті конкурсного відбору буде відібрано 1 постачальника послуги з оренди приміщень для проведення заходів  у м.Києві.
Відбір постачальника послуг буде здійснюватися шляхом порівняння пропозицій від учасників конкурсного відбору з урахуванням найоптимальнішої ціни за послуги, персональної кваліфікації, умов співпраці. 
Переможцем конкурсного відбору стане учасник, який надасть усі зазначені документи та пропозиція якого набере найбільшу кількість балів. 
Зміст конкурсних пропозицій
Учасники повинні включати таку інформацію до конкурсних  пропозицій:
1. Копії реєстраційних документів (виписка/витяг з ЄДРПОУ про державну реєстрацію із зазначеними КВЕД, свідоцтво/довідка платника податків);
2. Заповнений та підписаний Додаток №1, 
3. Цінова пропозиція (має включати як вартість оренди приміщень, так і технічного оснащення)
4. Документ, що описує асортимент і вартість кейтерінгу.
                                    Вимоги до підготовки конкурсних пропозицій
Пропозиції учасників конкурсного відбору мають бути надіслані українською мовою. Розцінки за послуги мають бути вказані без додаткових прихованих платежів. 
Анкета і цінова пропозиція мають бути засвідчені офіційною печаткою заявника (за наявності) та/або підписами офіційних осіб. 
                                                                  Умови розрахунків
Розрахунок здійснюється у безготівковій формі після прийняття послуг на основі акту про надані й прийняті послуги та наданого постачальником рахунку з кошторисом. 
