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Додаток 2 
Інструкція з підготовки пропозицій до конкурсного відбору (тендеру)
Громадська організація "Український незалежний центр політичних досліджень" створена та діє у відповідності з Конституцією України, Законом України "Про громадські об’єднання", іншими законодавчими актами. Головною метою Організації є здійснення та захист прав і свобод та задоволення суспільних, зокрема економічних, соціальних, культурних, екологічних, освітніх та інших інтересів, в тому числі сприяння незворотності демократичних перетворень в Україні шляхом просування цінностей і процедур демократії в поле публічної політики та управління, 
Опис послуги
Від постачальника очікується надання послуг регулярного прибирання офісного приміщення, в якому знаходиться УНЦПД.
Площа прибирання - 100 кв.м.
Періодичність прибирання - 2 рази на тиждень.

Перелік робіт та періодичність виконання:

1. Прибирання твердої підлоги за допомогою моп-систем та спеціалізованої хімії для миття підлоги – під час комплексного прибирання

2. Прибирання локальних забруднень на дверях – під час комплексного прибирання

3. Видалення пилу та випадкових забруднень на плінтусах – під час комплексного прибирання

4. Видалення випадкових забруднень: стіни, підлога, двері – під час комплексного прибирання

5. Вологе прибирання 1 санвузолу – під час комплексного прибирання

6. Прибирання сміттєвих корзин – під час комплексного прибирання

7. Локальне прибирання стін та підвіконь – під час комплексного прибирання

8. Протирання кухонних поверхонь та миття раковини та мікрохвильовки – під час комплексного прибирання

9. Миття вікон (1-й поверх, 7 вікон) – два рази на рік.
Миючі засоби та інструменти для прибирання надає організація.
Очікувана тривалість надання послуги – рік з моменту укладання Договору.  

                                          Ключові критерії оцінки конкурсних пропозицій
Тендерна пропозиція (разом з додатками до неї) має відповідати наступним критеріям:

· Відповідність завданням та умовам тендеру;
· Конкурентоздатні та реалістичні розцінки.

· Наявний досвід в наданні аналогічних послуг
Пропозиції учасників конкурсного відбору будуть оцінюватися за стобальною шкалою за такими критеріями:

1. Ціна пропозиції (одне прибирання відповідно до опису послуг) – 70 балів за критерій 
2. Досвід у сфері надання клінінгових послуг – 30 балів за критерій
В результаті конкурсного відбору буде відібрано двох перекладачів.
Відбір постачальників послуг будуть здійснюватися шляхом порівняння пропозицій від учасників конкурсного відбору з урахуванням найоптимальнішої ціни, персонального досвіду, та якості запропонованого перекладу. 
Переможцями конкурсного відбору стануть учасники, які нададуть усі зазначені документи та пропозиції яких наберуть найбільшу кількість балів. 
Зміст конкурсних пропозицій
Учасники повинні включати таку інформацію до конкурсних  пропозицій:
1. Копії реєстраційних документів (виписка з ЄДР про державну реєстрацію, свідоцтво/довідка платника податків, інші документи за наявності);
2. Заповнений та підписаний Додаток №1, 
3. Заповнена Таблиця 1 цієї інструкції з інформацією, що стосується критеріїв оцінювання;
4. Документи, які підтверджують досвід роботи.
5. Рекомендації від інших організацій (за бажанням).
                                    Вимоги до підготовки конкурсних пропозицій
Пропозиції учасників конкурсного відбору мають бути надіслані українською мовою. Розцінки за послуги мають бути вказані без додаткових прихованих платежів. Також пропозиція не має містити вартість миючих засобів і інструментів для прибирання, оскільки вони надаються організацією.
Заповнені Таблиця 1 і Додаток №1 мають бути засвідчені офіційною печаткою заявника (за наявності) та/або підписами офіційних осіб. 
                                                                  Умови розрахунків
Умови розрахунків визначаються в ході перемовин.
Таблиця 1 до інструкції з підготовки пропозицій до конкурсного відбору (тендеру)
Будь-ласка, заповніть наведену нижче таблицю 
	№
	Критерії 
	Інформація учасника щодо критерію

	1. 
	Ціна пропозиції (одне прибирання відповідно до опису послуг) – 70 балів за критерій
	

	2. 
	Досвід у сфері надання клінінгових послуг – 30 балів за критерій
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