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Специфікація на надання послуг кейтерінгу
Громадська організація "Український незалежний центр політичних досліджень" (далі - Організація) є громадською організацією, яка об’єднує громадян на основі спільності інтересів своїх членів для реалізації мети та завдань, передбачених Статутом.

Головною метою Організації є здійснення та захист прав і свобод та задоволення суспільних, зокрема економічних, соціальних, культурних, екологічних, освітніх та інших інтересів, в тому числі сприяння незворотності демократичних перетворень в Україні шляхом просування цінностей і процедур демократії в поле публічної політики та управління, сприяння інтелектуальній співпраці та вільному обміну інформацією у політичній, економічній, соціально-культурній та освітній сферах, участь у проведенні науково-практичних досліджень, сприяння організації публічних заходів з цієї тематики, проведення моніторингових досліджень та участь у розробці рішень органів державної влади та органів місцевого самоврядування.
Опис Послуги
Організація послуг кейтерінгу під час проведення заходів. Кількість учасників може бути різною (10-20 осіб, 20-50 осіб, 50-100 осіб). 
Очікувана тривалість надання послуги — один рік від дати укладання угоди.
Умови оплати

Оплата здійснюється за умовами договору.
Організаційні вимоги
1.1 Суб’єкт підприємницької діяльності за законодавством України (юридична або фізична особа-підприємець). 
1.2 Наявність власних технічних можливостей для виготовлення продукції.
1.3 Можливість доставляти продукцію за заздалегідь визначеними адресами (конференц-зали, офіси тощо). 

1.4 Надавати послуги з організації кейтерінгу відповідно до зазначеної Тендерної документації за цінами, що визначені у документі, що додається та що є частиною цієї Заявки.
1.5 Оперативність надання послуг.
1.6 Наявність системи менеджменту якості.
1.7 Призначення постійного менеджера, який координує всі етапи надання послуг.
1.8 Наявність повного пакету документів.
Ключові критерії оцінки конкурсних Заявок
Тендерна пропозиція (разом з додатками до неї) має відповідати наступним критеріям:

· Конкурентоздатні та реалістичні розцінки – 50 балів;
· Оперативність надання послуг – 20 балів;

· Наявність системи менеджменту якості – 10 балів;

· Призначення постійного менеджера для координування виконання усіх етапів робіт – 10 балів;
· Наявність позитивних відгуків про якість продукції і роботу постачальника –5 балів;
· Додаткові критерії (можливість надання офіціанта, знижки на замовлення і надання послуги без ПДВ) – 5 балів.
В результаті тендерного відбору буде відібрано компанію-постачальника послуг.

Зміст конкурсних Заявок
Учасники повинні включати таку інформації до конкурсних Заявок:
1. Копії реєстраційних документів (свідоцтво про державну реєстрацію, свідоцтво платника податків, довідка статистики – якщо є).

2. Попередній кошторис за надання послуг кейтерінгу (згідно з вимогами, викладеними у додатку) на підставі цін, що діють на момент складення такого кошторису, із зазначенням дати його складення («Цінова пропозиція», Додаток 2).
3. Заповнені та підписані Додатки №1-2.

4. Будь-які інші документи, що, на Вашу думку, можуть бути корисними у прийнятті рішення.
Вимоги до підготовки конкурсних Заявок
Всі подані копії документів мають бути засвідчені офіційною печаткою Заявника або підписами офіційних осіб.
Додаток 1 до Специфікації на надання послуг кейтерінгу
Будь-ласка, заповніть наведену нижче таблицю на підтвердження критеріїв Специфікації.
	№
	Критерії Специфікації
	Підтвердження відповідності критеріям або зазначення відхилення від критеріїв. Коментарі (Так / Ні; пояснення)

	1. 
	Юридична або фізична особа за законодавством України (копії свідоцтва про державну реєстрацію, свідоцтво платника податків, довідка зі статистики)
	

	2. 
	Наявність системи менеджменту якості
	

	3. 
	Надання повного пакету документів, відповідно до вимог тендеру
	

	4. 
	Наявність власних технічних можливостей для виготовлення продукції.
	

	5. 
	Можливість доставляти продукцію до офісу Організації та за визначеними заздалегідь адресами (конференц-зали, офіси тощо) . 


	

	6. 
	Оперативність надання послуг
	

	7. 
	Відсутність додаткової плати за послугу
	

	8. 
	Призначення постійного менеджера, який координує всі етапи надання послуг
	

	Додаткові критерії

	9. 
	Можливість надання послуги без ПДВ
	

	10. 
	Можливість надання офіціанта
	

	11. 
	Надання знижки на велике замовлення
	


Дата: ________________ 2020  р.
[підпис]
[що виступає у якості]
Що має належні повноваження на підписання Заявки від імені та за дорученням
Додаток 2 до Специфікації на надання послуг кейтерінгу
Цінова пропозиція
Будь-ласка, заповніть таблицю цінових пропозицій.

	№
	Специфікація кава-паузи
	Назва продукту
	Вага порції  на 1 людину в г
	Вартість, грн.

	1
	Асортимент власної випічки
	
	
	

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	2
	Асортимент канапе
	
	
	

	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	

	3 
	Асортимент виробів для людей з особливими потребами у їжі
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	Особлива пропозиція (Ваша пропозиція)
	
	
	

	
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	

	4
	Вартість доставки, грн.
	

	5
	Загальна вартість, грн.
	


	№
	Специфікація обіду
	Назва продукту
	Вага порції  на 1 людину в г
	Вартість, грн.

	1
	Пропозиція обіду
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	Вартість доставки, грн.
	

	3
	Загальна вартість, грн.
	


	№
	Специфікація продукції
	Опис
	Кількість
	Вартість, грн.

	1
	Вода питна
	Газована
	0,5 л
	

	
	
	Негазована
	0,5 л
	

	2
	Чай пакетований
	Чорний
	1 уп/ 20 шт
	

	
	
	Зелений
	1 уп/ 20 шт
	

	3
	Сік в асортименті
	
	1 л 


	

	4
	Мелена кава
	
	500 г
	

	5
	Цукор
	
	1 стік (5 г)
	

	6
	Вершки
	
	1 порція (10 г)
	

	7
	Одноразовий посуд:       -тарілки 
-виделки 
-ложки 

-мішалки

-серветки
	
	1 шт.
1 шт.

1 шт.

1 шт.

1 шт.


	

	5.
	Оренда обладнання для кави
	
	
	

	7. 
	Обслуговування заходу
	
	1 людина/год.
	

	8. 
	Вартість доставки, грн.
	

	9. 
	Загальна вартість, грн.
	


Мінімальний термін замовлення: ______________

Мінімальна сума замовлення: _______________________
Дата: ________________ 2020 р.
[підпис]
[що виступає у якості]
Що має належні повноваження на підписання Заявки від імені та за дорученням
